西安石油大学教职工开学报到情况统计表

单位（章）：                                      年   月   日
	正式职工人数：          实到人数：         本人未签到人数：

	人事代理人数：          实到人数：         本人未签到人数：

	外聘人数：              实到人数：         本人未签到人数：

	本人未签到情况说明

	姓  名
	本人未签到原因
	人员类别

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


负责人：
填表人：

此表于每学期开学第一日下午5点前交人事处人事科。（行政楼403室）

（2）教职工凡电话报到、委托他人报到等本人未直接签到的，要求各单位核实原因，并在上表中说明。
